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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Cierre académico de la vigencia 2024 
 

CIUDAD Y FECHA: Ibague, 10 de diciembre de 2024. 
 

HORA INICIO:  
8:00 pm 
 

HORA FIN: 
8:45 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co

/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuer

fano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrab

aciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20

Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C

3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&re

ferrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=Ad

dressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D

4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de Industria y 
Construcción/Regional Tolima 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Verificación de quorum. 
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 
✓ Evidencias calificadas 
✓ Juicios evaluativos hasta la fecha  
✓ Manejo de plataforma 
✓ Descarga del centro de calificaciones  
✓ Fase Actual del programa de Formación: Inducción 

4. Consideraciones especiales 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Cerrar las actividades correspondientes al año académico 2024 en la ficha: 3118464, 
Programa Tecnología en Gestión de Redes de Datos.  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  
 

Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  
 

● Instructor Vocero: Miguel Huerfano 
 

2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
 
En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que 
de los 44 aprendices Matriculados solo 44 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. De 
estos, una vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el 
Reporte de Juicios Evaluativos con corte al 10/12/2024, se determina lo siguiente:  
 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mfhuerfano_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmfhuerfano%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%20Sesiones%20en%20linea%2FReunion%20Induccion%2D20241210%5F200516%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E1f72616c%2Db558%2D4df7%2D9030%2Dac1527b6ba00
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• 27 Aprendices ACTIVOS AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario y además han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son:  

 

  

Nombre Completo Tipo de 
Document
o 

Número de 
Documento OBSERVACIONES 

1 JAIR MATEO QUICENO GALEANO CC 1000991691   

2 ANGEL DANIEL ANAYA BARRAGAN CC 1003092586   

3 

HERMES 
SANTIAGO 

REYES BERMUDEZ CC 1004248228 
  

4 SIMON ANDRES SCARPETTA OROZCO TI 1014196219   

5 

MARIA 
FERNANDA 

VALENZUELA 
ALMARIO 

CC 1015457217 
  

6 JUAN FELIPE VALENCIA PRADA CC 1019075462   

7 LIZETH NATALY MEDINA CANTOR CC 1022416889   

8 BRAYAN JOEL MALDONADO PEREZ CC 1023883538   

9 RUBEN STIVEN PALACIOS ARDILA CC 1024582505   

10 VIVIANA CASAS RAMOS CC 1032248694   

11 

GIOVVANY 
ALEXANDER 

ERAZO DONCEL CC 1032401204 

  

12 KELLY MILENA QUINTERO SUAREZ CC 1038097500   

13 JUAN PABLO MUÑOZ CORCHOS TI 1042250386   

14 LINA MARIA SUAREZ RICO CC 1053609854   

15 JUAN ANDRES RUIZ ANTONIO CC 1070976308   

16 

LEIDY 
VALENTINA 

SANCHEZ BEDOYA CC 1073169102 
  

17 SEBASTIAN RODRIGUEZ MENZA CC 1083924139   

18 

ANGEL 
HERNANDO 

IMBACHI GONZALEZ CC 1113637542 
  

19 JUAN SEBASTIAN LOZANO BETANCURT CC 1114836774   

20 JUAN CAMILO AGUILERA BARRIOS CC 1143408709   

21 

MARINA 
CARMELA 

CAMPO PEREZ CC 33205199 
  

22 LUIS GABRIEL LOBO CONTRERAS CC 3873115   

23 REINALDO PALACIO RODRIGUEZ CC 72259065   

24 REYNEL JOAQUIN RIVERA ROJAS CC 79860918   

  

Nombre Completo Tipo de 
Document
o 

Número de 
Documento 

OBSERVACIONES 

25 LUIS JAVIER MEDELLIN BERMUDEZ CC 80114513   

26 JAIRO DAVILA ESCOBAR CC 94378855   

27 JOHN FREDDY DIAZ PEREIRA CC 94472131   

 

• 2 Aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los últimos 
20 días calendario y además han aprobado el 80% o más de las evidencias 
requeridas, estos son: 
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Nombre Completo 
Tipo de 

Document
o 

No. 
Documento 

Observaciones 

LILIANA SAAB Cc 1075237017    

PAULA 
VALENTINA 

VILLEGAS 
CRISTANCHO 

Cc 1001097929   

 

• 2 Aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario o más y además han aprobado menos del 80% de las evidencias 
requeridas, estos son: 
 

Nombre Completo 
Tipo de 

Document
o 

No. 
Documento 

Observaciones 

YOHAN DANILO AVENDAÑO PINEDA 
Cc 102040986

9 
  

JHOAN 
EDUARDO VEGA RAMIREZ 

Cc 101426833
9 

  

 
Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras: 
 

Estado # 
Aprendices 

ACTIVOS AL DÍA 27 

ACTIVOS CON 
PENDIENTES 

15 

EN RIESGO 2 

TOTAL 44 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GOR-F-084V01 
 

 
 

CUADRO RESUMEN RAPs PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACIÓN FICHA 
3118464  

  

Nombre Completo 
Tipo de 

Documento 
No. 

Documento 

Id
en

ti
fi

ca
r 

la
 d

in
ám

ic
a 

o
rg

an
iz

ac
io

n
al

 d
el

 S
EN

A
 y

 e
l 

ro
l d

e 
la

 f
o

rm
ac

ió
n

 p
ro

fe
si

o
n

al
 in

te
gr

al
 d

e 
ac

u
er

d
o

 

co
n

 s
u

 p
ro

ye
ct

o
 d

e 
vi

d
a 

y 
el

 d
es

ar
ro

llo
 p

ro
fe

si
o

n
al

. 

1 ALBA LUZ MARIO SANCHEZ Cc 43584314   

2 ALBERT RAFAEL GASTELBONDO BARROS 
Cc 

84452953   
3 ANDY FARID CANCHILA LOPEZ Cc 1007901203   

4 
CRISTHIAN 
FABIAN ORTIZ RUIZ 

Cc 
1030553953   

5 
DAVID MATEO PELAEZ GONZALEZ 

Cc 
1000329441   

6 
EDWIN 
GEOVANNY CASTILLO CRIALES 

Cc 
1110595410   

7 ESTEBAN 
ALEJANDRO 

CANO CASTELLON Cc 1041973312 

  

8 
JEISSON DUVAN TORRES DIAZ Cc 1023952137   

9 JHOAN EDUARDO VEGA RAMIREZ Cc 1014268339   

10 
JOHN WILLY DELGADO VARGAS Cc 1000774174   

11 
JUAN PABLO MENDEZ TOVAR 

Cc 
1001169241   

12 LILIANA SAAB CANO 
Cc 

1075237017   
13 LUIS FREDY GARCIA AZUERO Cc 1020813795   

14 
PAULA 
VALENTINA 

VILLEGAS CRISTANCHO Cc 1001097929 
  

15 
TEIDERMAN MEDINA ESPINEL 

Cc 
14799163   

16 
VALERIA ALVARADO HURTADO Cc 1113978294   

17 YOHAN DANILO AVENDAÑO PINEDA Cc 1020409869   
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SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA: 
 

A la fecha 10/12/2024, esta ficha queda en ejecución de la Fase Inducción, en la Actividad 
de Proyecto N/A y Guía de Aprendizaje Inducción. 
 
Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 
10/12/2024 y los diferentes RAPs que componen las competencias de cada una de las 
Guías de Aprendizaje trabajadas hasta la fecha según cronograma dispuesto en el LMS, 
se han evaluado como aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos 
para ello, quienes no han cumplido se han dejado como pendientes para determinar su 
situación académica y/o administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, 
algunos de estos ya en procesos de gestión de novedades. 
 

 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 

 
Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto con el 
equipo ejecutor de instructores:  
 

1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma de 
trabajo hasta el 10/12/2024.  

2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de evaluación. 
3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la carpeta 

Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones de EEF _ Actas 
4. Descargar en el último día de formación el centro de calificaciones y reporte de juicios 

evaluativos, como respaldo de la gestión realizada. 
5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario académico.  
6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y cuadro 

resumen del estado de los aprendices.  
 
PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y 
CONCLUIDOS 
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 2024 
 

 

 
 

 
PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS 
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PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA DE 
FORMACIÓN 
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5. Consideraciones especiales: Facilitar a los Aprendices la disponibilidad de la plataforma 

para subir las evidencias pendientes  y de esta forma mantenerlo activo en la formación. 
6.  

CONCLUSIONES 

Se cierra la vigencia 2024 con 27 aprendices aprobados y 0  aprendices en proceso de 
deserción.  
 
Aprendices en Estado en Formación: 44  
Aprendices en Estado Cancelado: 0  
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 0     
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Revisar, calificar y retroalimentar las 
actividades recibidas según 
cronograma de trabajo.  
 

Vigencia 
2025 

 
Instructores EEF 

 
 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

   

   

   

         


